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VILNIAUS ,,ZIBURIO“ PRADINES MOKYKLOS
RUBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

. Vilniaus ,,Ziburio“ pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) riibininko pareigybé priskiriama
darbininky grupei.

. Pareigybés lygis: D.

. Pareigybés pavaldumas: riibininkas pavaldus Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai netaikomi;

4.2. turéti:

4.2.1. galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.2.2.18klausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazymeéjimus;

4.3. Zinoti ir iSmanyti:

4.3.1. Mokyklos struktiira, jos darbo organizavimo tvarka;

4.3.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles, elektrosaugos
reikalavimus;

4.3.3. bendravimo ir elgesio kultiiros pagrindus;

4.3.4. materialinés atsakomybés pagrindus;

4.4. buti pareigingu, kruops¢iu, atidZiu, saziningu darbuotoju;

4.5. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudZetiniy istaigy veikla, Mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
darbo sutartimi, $iuo pareigybés aprasymu, kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. uztikrina Mokyklos rtbinélése esanciy riiby sauguma, kilus kritinei situacijai apie tai pranesa
Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams;

5.2. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimg j patalpas;

5.3. palaiko rubin¢liy tvarka ir Svara,

5.4. stebi ir saugo riabinéliy inventoriy nuo sugadinimo, apie suniokotg turta pranesa Mokyklos
direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams;

5.5. kultiiringai aptarnauja, biina paslaugus, laikosi etikos normy;

5.6. 1 Mokykla uz¢jusiems suinteresuotiems asmenims mandagiai suteikia informacija, kur yra
vienas ar kitas kabinetas;



6.
7.

5.7. nesant nuolatinio darbo, pagal kompetencija atlieka kitus su savo darbo funkcijomis susijusius
5.8. susirgus, privalo apie tai informuoti tiesioginj vadova;
5.9. jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg ar kitokio pobiidzio iSnaudojima:

5.9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;

5.9.2. primena asmeniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, Mokyklos
nuostatas;

5.9.3. rastu informuoja atsakingus asmenis apie jtariamas ar jvykusias patycias, smurtg;

5.9.4. esant grésmei sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.);

5.10. jtargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas pranesima:
5.10.1.esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

5.10.2. jvertina grésme ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti asmenis (tévus
(globéjus rupintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (pvz.: policija,
greitaja pagalbg ir kt.);

5.10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

5.10.4.rastu informuoja atsakingus asmenis apie patycCias kibernetinéje erdvéje ir pateikia
jrodymus (i$saugotg informacija);

5.10.5.turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje praneSti Lietuvos Respublikos rysSiy
reguliavimo  tarnybai  pateikdamas praneSimg interneto  svetain¢je  adresu
www.draugiskasinternetas.It;

5.11.vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir pavaduotojo tikio reikalams teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Ribininkas dirba pagal Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo grafika.
Riubininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(parasas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

