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| SKYRIUS
PAREIGYBE

. Vilniaus ,,Ziburio* pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra
Mokyklos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, skiriamas j pareigas atviro konkurso biidu kaip
valstybés tarnautojas ir atleidziamas i$ pareigy teisés akty nustatyta tvarka. Mokyklos direktoriaus

pav.

aduotojo ugdymui pareigybé priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

Pareigybes lygis: A2.
Pareigybés pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus Mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1.
4.2.

4.3.
4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;
turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg arba magistro
laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo stazg;

turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovavimo asmeny grupei (grup€ms) patirtj;

privalo moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokeéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.
1688 ,,Dé¢l Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy ir jy taikymo tvarkos apraSo patvirtinimo®,
reikalavimus;

privalo buti iSklauses specialiosios pedagogikos ir specialiosios psichologijos kursus
mokytojams pagal Specialiosios pedagogikos ir specialiosios psichologijos kvalifikacijos
tobulinimo kursy programa, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2007
m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. ISAK-2481 ,,.D¢l Specialiosios pedagogikos ir specialiosios
psichologijos kvalifikacijos tobulinimo kursy programos patvirtinimo*, per metus nuo darbo
pradzios, jeigu néra iSklauses ne mazesnés apimties (60 valandy arba 2 studijy kredity) studijy
metu;

privalo buti jgijgs kompetencijas, numatytas Reikalavimuose mokytojy kompiuterinio
raStingumo programoms, patvirtintoms Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2018
m. birzelio 25 d. jsakymu Nr. V-598 , D¢l Reikalavimy mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty skaitmeninio raStingumo programoms apra$o patvirtinimo*; mokeéti naudotis
informacinémis technologijomis ir taikyti jas savo darbe;

gebéti rengti dokumentus vadovaujantis Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél dokumenty
rengimo taisykliy patvirtinimo*;

ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent vieng iS trijy Europos Sajungos darbo
kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.10.tureti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazyméjimus;



4.11.mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir
konfliktus;
4.12.gerai iSmanyti Siuolaiking vadybg, mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje;
4.13.gebéti objektyviai vertinti Mokyklos pedagogy veikla;
4.14.gebéti savarankiSkai planuoti, valdyti, kaupti ir analizuoti informacijg, rengti ataskaitas,
dokumentus bei kitus priklausan¢ius Mokyklos vidaus tvarkomuosius, informacinius rastus;
4.15.7zinoti ir iSmanyti:
4.15.1. Mokyklos struktira, darbo organizavimo prinCipus;
4.15.2. Mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles; kitus Mokyklos veiklg
reglamentuojancius norminius aktus;
4.15.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles, elektrosaugos
reikalavimus;
4.15.4. asmens duomeny apsaugos reikalavimus;
4.15.5. pradinio ugdymo bendryjy programy Kriterijus;
4.15.6. pagal kompetencijg taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;
4.16.vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais
biudzetiniy jstaigy veikla, Tarptautiniais vaiky teises ir interesus reglamentuojanciais
dokumentais, Mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés
aprasymu ir kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir

pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. telkia Mokyklos bendruomene Svietimo ir mokslo politikos (ugdymo tiksly, ugdymo
organizavimo ir ugdymo turinio) jgyvendinimui;

5.2. formuoja Mokyklos filosofija ir ugdymo turinj;

5.3. organizuoja ugdymo plano, bendryjy programy vykdyma, su mokytojais derina ilgalaikius
planus ir programas;

5.4. dalyvauja rengiant Mokyklos strateginj, metinj veiklos planus, stebi ir kontroliuoja jy
1gyvendinima, rengia metinés veiklos ataskaitas;

5.5. dalyvauja rengiant projektus, programas bei vykdo jy jgyvendinimo priezitra;

5.6. koordinuoja Mokyklos veiklos jsivertinima;

5.7. vykdo korupcijos prevencijg ir kontrole Mokykloje;

5.8. uztikrina, kad buty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir Mokyklos nuostaty;

5.9. vadovauja mokiniy priémimo komisijos darbui;

5.10.sudaro ugdomosios veiklos, pamoky, VDM grupiy veiklos ir neformaliojo ugdymo
tvarkarascCius, atitinkancius mokiniy amziaus ypatumus, sanitarijos ir higienos reikalavimus,
organizuoja mokiniy mokyma namuose;

5.11.teikia profesing pagalbg pedagoginiams darbuotojams, kontroliuoja, kaip vykdomi §vietimo
politika ir jy veiklg reglamentuojantys dokumentai;

5.12 kontroliuoja, kaip mokiniy Zinios, geb¢jimai ir jgiidZiai atitinka valstybinius iSsilavinimo
standartus, stebi ugdymo procesg ir vertina ugdymo rezultatus, teikia apibendrintg analizés
medziaga mokytojy tarybai,

5.13.organizuoja pasiekimy patikrinimy vykdyma, sudaro tvarkarasti, vykdymo ir vertinimo
komisijas;

5.14 kuruoja profesinj ugdyma Mokykloje;

5.15.koordinuoja mokiniy socialing veikla;



5.16.vykdo mokiniy, dalyvavusiy olimpiadose, konkursuose, varzybose, parodose ir kt. renginiuose,
laiméjimy apskaita;
5.17.vykdo mokiniy lankomumo prieziiira;
5.18.vykdo neformaliojo Svietimo veikly priezitirg ir apskaitg;
5.19.rengia Mokyklos statistines ataskaitas, veda vaiky ugdymosi ir mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaita;
5.20.tvarko pedagogy ir mokiniy registrus;
5.21.laikosi konfidencialumo principo;
5.22.vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitra;
5.23.sudaro pedagoginiy darbuotojy darbo grafikus ir darbo laiko apskaitos ziniarascius;
5.24.organizuoja mokytojy budéjima Mokykloje pertrauky metu;
5.25.0rganizuoja serganciy pedagoginiy darbuotojy pavadavima;
5.26.skatina mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiSkai bendradarbiauti ir siekti aukStesnés
kvalifikacinés kategorijos, vykdo mokytojy kvalifikacijos kélimo apskaita;
5.27.rengia ugdymo programy, mokymo priemoniy, naujy ugdymo formy ir metody aptarimus;
5.28.vadovauja Vaiko gerovés komisijai, specialiyjy programy sudarymui ir jgyvendinimui;
5.29.numato vaiky/mokiniy ugdymo salygy sudarymg ir gerinima;
5.30.organizuoja mokiniy ugdymosi ir elgesio steb&jima, pagal poreikj kreipiasi arba nukreipia
mokiniy tévus (globéjus, riipintojus) j Vilniaus m. psichologinés pedagoginés tarnybos padalinj
ar Kitas institucijas konsultacijai;
5.31.teikia konsultacijas mokytojams ir tévams, organizuoja pedagoginj tévy (globéjy, riipintojy)
Svietima;
5.32.vykdo vaiky/mokiniy teisés pazeidimy prevencija, informuoja suinteresuotas institucijas apie
vengiancius mokytis vaikus ir jstatymy nustatyta tvarka taiko poveikio priemones;
5.33.kuruoja mokomuyjy dalyky mokytojy veikla;
5.34.1inicijuoja pradiniy klasiy mokytojy dalykinius rySius su dalyky mokytojais, ruoSiant juos 5-t0os
klasés mokiniy adaptaciniam laikotarpiui;
5.36.tvarko mokslo baigimo pazymejimy iSdavima, paZyméjimy blanky apskaita;
5.37.rengia pedagoginio personalo pareigybiy apra§ymus;
5.38.dalyvauja Mokyklos jvaizdZio kiirime, bendradarbiavime su kitomis ugdymo jstaigomis;
5.39.direktoriui nesant Mokykloje, pavaduoja jj ir atsako uz Mokyklos darba;
5.40.susirgus, privalo apie tai informuoti tiesioginj vadova;
5.41. jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyCias, smurtag ar kitokio pobiidzio
1Snaudojima:
5.41.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;
5.41.2.primena asmeniui, kuris tyciojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, Mokyklos
nuostatas;
5.41.3. rastu informuoja atsakingus asmenis apie jtariamas ar jvykusias patycias, smurta;
5.41.4.esant grésmei sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus, ripintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.);
5.42. jtargs ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas prane§ima:
5.42.1.esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdveje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetiné€je erdveje sustabdyti;
5.42.2.jvertina grésme ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (pvz.: policija,
greitaja pagalbg ir kt.);
5.42.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;
5.42.4.rastu informuoja atsakingus asmenis apie patycias kibernetin¢je erdvéje ir pateikia
irodymus (iSsaugotg informacija);



5.42.5.turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo  tarnybai  pateikdamas praneSimg interneto  svetain¢je  adresu
www.draugiskasinternetas.|t;
5.43.vykdo kitus Mokyklos direktoriaus teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui dirba pagal Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo
grafika.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(parasas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

