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VILNIAUS ,,ZIBURIO“ PRADINES MOKYKLOS
BUDETOJO-SARGO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

. Vilniaus ,,Ziburio” pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) budétojo—sargo pareigybé priskiriama
darbininky grupei.

Pareigybes lygis: D.

Pareigybés pavaldumas: budétojas—sargas pavaldus Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkio
reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai netaikomi;

4.2. turéti:

4.2.1. galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikata teisés akty nustatyta tvarka;

4.2.2.18klausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazymeéjimus;

4.3. Zinoti ir iSmanyti:

4.3.1. Mokyklos pastaty, patalpy iSplanavima, evakuacijos schemas;

4.3.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles, elektrosaugos
reikalavimus;

4.3.3. apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir veikimo principus;

4.3.4.kaip i§jungti arba uzdaryti tas inzinerines komunikacijas, kuriy uZzdarymo ar i§jungimo
vietas nurod¢ direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams;

4.3.5. avariniy ir pagalbos tarnyby bei administracijos darbuotojy telefony numerius;

4.3.6. bti pareigingu, kruopsciu, atidziu, saziningu darbuotoju;

4.4. mokéti valstybing kalbg;

4.5. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg, Mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu, kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. uztikrina Mokyklos turto, pastaty ir teritorijos apsauga, kilus kritinei situacijai kviecia policijos
pareigiinus ir apie tai praneSa Mokyklos direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams;

5.2. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimg ] patalpas ir teritorijg budé¢jimo metu, ypac naktj;

5.3. 1 Mokyklos sporto ar akty sales jleidzia asmenis tik administracijos nurodymu;

5.4. 1 Mokykla uzéjusiems interesantams mandagiai suteikia informacijg, kur yra vienas ar kitas
kabinetas ir/ar darbuotojas;



5.5. priima ir perduoda naktinj—dieninj budéjimg pagal patvirtintg grafika ir pildo patalpy apziiiros
pries jy uzdaryma Zurnalg;

5.6. priima, saugo ir iSduoda kabinety raktus Mokyklos darbuotojams;

5.7. laiku skambina skambutj pamoky pradziai ir pabaigai, renginiams, esant ekstremalioms
situacijoms pagal administracijos nurodymus;

5.8. zino, kur laikomos gaisro gesinimo priemon¢s ir moka jomis naudotis;

5.9. kilus gaisrui, atsitikus vandentiekio ar Siluminio mazgo avarijai ar panaSiems atvejams, skubiai
pranesa Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams ir/ar specialiosioms tarnyboms;

5.10. taupo vandenj, elektros energija, tausoja Mokyklos inventoriy bei to reikalauja iS kity;

5.11. seka vandentiekio, kanalizacijos, elektros biikle, o pastebéjus gedimus informuoja
direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams;

5.12. pasibaigus pamoky ir administracijos darbo laikui, patikrina ar visi patalpy langai yra uzdaryti,
ar i§jungtos kabinetuose, klasése, koridoriuose ir sanitariniuose mazguose Sviesos, ar uzsukti
vandens kranai, apziiiri, ar uzrakintos pastato i$¢jimo durys, ar patalpose néra likusiy Zzmoniy;
Svaru ir tvarkinga;

5.14. valgo darbo vietoje ir darbo metu;

5.15.susirgus, privalo apie tai informuoti tiesioginj vadova;

5.16. jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyCias, smurtg ar kitokio pobidzio
iSnaudojima:

5.16.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

5.16.2. primena asmeniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, Mokyklos
nuostatas;

5.16.3. rastu informuoja atsakingus asmenis apie jtariamas ar jvykusias patycias, smurta;

5.16.4. esant grésmei sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.);

5.17. jtargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdveje arba gaves apie jas pranesima:

5.17.1.esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

5.17.2. jvertina grésme ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (pvz.: policija,
greitaja pagalbg ir kt.);

5.17.3.pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

5.17.4.rastu informuoja atsakingus asmenis apie patyCias kibernetinéje erdvéje ir pateikia
irodymus (iSsaugotg informacija);

5.17.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdveje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo  tarnybai  pateikdamas praneSimg interneto  svetain¢je  adresu
www.draugiskasinternetas.|t;

5.18. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir pavaduotojo tikio reikalams teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6. Budétojas—sargas dirba pagal Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo grafika.
7. Budétojas—sargas uz savo pareigy netinkamg vykdymga atsako Mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(parasas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

